SO GIAO DYC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH D{c Iip - Ty do — Hanh phiic
TRUONG THPT TRUNG LAP

| S&: 178/KH-THPT TL Thanh phd Hé Chi Minh, ngay 13 thang 09 nim 2023

KE HOACH ;
Quan 1y sir dyng co' sé vt chit nim hgc 2023 - 2024

Ciin ¢l vao chirc ning, nhiém vy, quyén han ctia Hi¢u truéng duge quy dinh tai
Diéu 1& truong THPT;

Cin ¢ vao ké hoach s 180/KH-THPT TL ngay 11 thang 09 nim 2023 vé ké
hoach gido duc ndm hoc 2023 - 2024,

Cin ctr tinh hinh co s& vat chat hién tai cha Truong THPT Trung Lép. Trudng
THPT Trung Lap xay dung ké hoach quan i va sit dung co s& vét chit nim hoc 2023
— 2024 nhu sau:

I. Tinh hinh chung:
1. Thuéan lgi:

N Duqc S quan tdm clia linh dao, chi dao ctia nganh gido duc va dao tao Thanh
phd trong viéc xdy dung co s& vat chit nha trudng theo huéng chuén héa trdng 16p.

- Su hg trg nhiét tinh cua chinh quyén dia phuong, Ban dai dién CMHS trong
viéc tim ngudn luc dé phat trién truong 16p.

— Su quan tdm cta xa hoi trong cong tac gido duc thdng qua su phdi hop chit ché
giita Ban dai dién cha me hoc sinh va nha truong.

2. Kho khan:

— Trang tl}iét bi day hoc theo dinh huéng phat trién gido duc 2018 cua B§ GD —
DT con han che.

— Mot sb thiét bj mua sim tnréc kia nay di cil.

— Co s0 truong lop do xdy dung trén 20 nam, nay da xudng cap.

II. Muc tiéu:

1. Muc tiéu chung:

— Kiém tra tu b, sira chita v mua sim thudng xuyén céc thiét bi dap tmg moi
hoat déng trong cong tac cham séc, gido duc hoc sinh.

— Go6p phén thuc hién dbi méi phuong phép day hoc, nang cao chét lugng chim
s6c - gido duc cua truong.

i Tang cudng sy quan ly nhdm dam bao sir dung cé hiéu qua tai san hién c6 ciing

nhu bdo quén, sira chita b6 sung tai san kip thoi phuc vy cong tac cham soc - gido duc,
tranh thét thodt, lang phi tai san clia nha trurdng.

Duoc quét bang CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

. 2 { ?
2. Muyc tidu cy thé:

- T1cp tuc tham muru véi lanh dao céc cap vé vige bd sung, mua mdi, tu sira cc
trang thiét bj d cil hong cia Nha truong .

— Huy ddng sy dong gop cua nhan dan, phu huynh dé mua sim may chleu phuc
vu viéce day va hoc chuong trinh phd thong méi 2018 cho hoc sinh khéi 10; trdng va
chim séc ciy xanh ciling nhu trang tri cac 16p hoc cua nha trudng tao cho hoc sinh ¢6
mdi trudng hoc tip xanh mét, gin giii véi thién nhién.

- Huy dong céc nguon kinh phi dé t1ep tuc tu sira bd sung cdc hang muc di
xudng cip nhim dim bio tt cng téc hé thong an ninh, an todn truéng hoc. Timg

budc tao dyng mgt ngdi trudng xanh sach dep va an toan,
— 100% céc nhém 16p c6 du dd dung, thiét bj thiét yéu phuc vu cho céng tic \
giang day va hoc tdp cua gido vién, hoc sinh. | ‘

II1. Bién phap:
— Piu niam hoc lanh dao nha truéng khao st diéu kién co sé vat chat ciia trudng,
1én ké hoach mua sém, nguén kinh phi hd trg.

— Ph¢ hiéu trudng co s vit chit co trach nhi¢m theo doi tién do thuc hién ké
hoach va dé xuat véi hiéu truéng nhiing vin dé cin bd sung, chinh sira trong qua trinh
thuc hién.

- Giao cho nhédn vién phu trich thiét bi day hoc kiém ké, ra sodt toan b thiét b
day hoc, lap ké hoach va dé nghj Nha trudng tu sira, bd sung mét sb thiét bi day hoc
mai phuc vu cong tac day va hoc.

— Gido vién chu nhiém thudng xuyén gido duc hoc sinh y thirc giit gin tai san, co
s& vt chét ctia Nha truong. Béo céo v6i lanh dao trudng (Phé hiéu truong phu trich
CSVC) khi c6 thiét bj, CSVC bj hong, thiét cin thay thé, bd sung.

— Tham muu véi cic cp linh dao dé hd trg kinh ph1 mua sam do dung trang|
thiét bj day hoc phuc cho chuorng trinh gido duyc, tu sira ning cap mot sd cong trinh hu
hong, mua sdm mot sb db choi vén dong ngodi trdi cho hoc sinh.

— Phéi hop véi céc td chirc doin thé, td chuyén mén téng cudng gido duc y thirc
giir gin tai san chung cua trudng, 16p bang nhiéu hinh thirc nhur: trong céc bubi sinh
hoat chuyén mén, sinh hoat td, cdc hoat ddng ngoai ngoai trdi...

— T chirc chuyén dé, khuyén khich gido vién ty lam va sir dung dd ding day
hoc.

— Tuén thi c4c nguyén tic va giai phép quan Iy thiét bj day hoc:

— Cung tmg kip thoi thiét bj _day hoc cho céc khéi 16p, dép img cic nhu ciu
giang day theo dinh huéng phat trién ning lyc (PTNL) cua B GD-DT.

— Xay dyng mdi trudng su pham, dém bao sir thudn lgi cho viéc sir dung thiét bi
day hoc.
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1V. K& hogeh chi tiét nim hoe 2023 - 2024;

Thing N§i dung cong vic Ngudi phy trich
« Chudin bj co s& vit chat phuc vy ndm hgc méi, |- P.HT, GVCN,GVBM,
rd sodt va sira chita nhimg dd ding hu hong, NV, KT
- Chuén bj 28 phong hoc, trong d6 c¢6 06 phong
dur trir dé kiém tra tap trung. - P.HT, t6 Vin phong
- Tiép tuc bd sung, chim soc cdy xanh giy bong | GV, phong thiét bj.
mat ¢ sdn truong.

- Lao d6ng tong v¢ sinh khu virc, khudn vién
trudmg hoc, phong hoc, nha thi ddu, sin bong d4
Théang | va khu vye xung quanh trudng.( Thuc hién sudt
8/2023 | ndm hoc)
- Kiém tra, sira chira, lip dt lai cic hé thdng
dién, dén, quat...cic khu; kiém tra hé théng
PCCC bao ddm an toan trnuong hoc.
- Sua chira cac hang muc cong trinh vé sinh, sin,
nén nhj, sira quat..
- Bdo tri toan by may lanh céc phong hgc - BGH, td truéng td VP,
- Thong ké trang thiét bj giang day, dé xuat ting Céc td CM.
cuodng cac thiét bi, dung cu gidng day méi.
- Chudn bj CSVC phuc vu khai giang nim hoc
mai.
- Xay dung kho hoc liéu truong, hé thong mang, | - P.HT, TTCM
huy ddng su hd trg ciia PH trang bi méy chiéu
phuc vu cong tac chuén bj day hoc chuong trinh | - P. HT, T4 trudng Vin

Thing | méi 2018 (k10); phong, KT.

9/2023 | - Tao co s¢ dit liu quan ly trang Internet.

- Tao co s& dir liéu quén ly hoc sinh b?mg phén - BGH, t6 truong td VP,

mém enetviet. Cac td CM.

- Theo d3i viéc bao quan, giao nhén thiét bi

giang day, thiét bj vé sd sach, vé bdo.quan thiét

bi (thyc hién ding quy dinh nha trurong).

- Chuén bj CSVC phuyc vy hdi nghi CB CCVC, | - P.HT, Cong doan, Chi
Pai héi doan truong. doan gido vién.

- Chuén bj co s& vat chat phuc vu chio mimg - P.HT, Céng doan, Chi

ngdy phu nit Vi¢t Nam 20/10. doan gido vién.

Théng |- Quén Iy sb sach, tinh trang co s& vat chit nha

10/2023 | truomg. - P.HT, KT, T6 Vin

- Thudng xuyén quét don, tong vé sinh trudng

|16p.

phb_ng..
- To VS phuc vu

- Kiém tra viéc bdo quan CSVC cua céc 16p.
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Thing N{i dung cong vi¢c Ngudi phu trich
-Tdng vé sinh trudng 16p. 1 ggg’ F:T’ F - Thit b |
80 4 ‘i Y - , t0 Vin phong,
-Tu bo, trong mdi cdy xanh va trang tri 16p hoc g 2
GVCN, Poan TN, to
chao mirng ngdy NGVN 20/11.
Thang | 5i40 duc hoc sinh ¢ thitc gitra gin d8 ding l6p | PIYS V¥
11/2023 thong qua cac hoat dong. . S\PISNC‘ ne doin
- Chuan bj tét CSVC, céc didu kién khéc chao ;_) f tilan(;l 5ién T,é VP
murng ky niém ngdy Nha gido VN 20/11. C;):r:(:) trong. ’ ’
- Lép ké hoach phan cong kiém ké tai sin nim - P.HT, ké toén, T6 van
Théng | 2023. phong, P. Thiét bj, cac
12/2023 | - Kiém ké tai san 0 gio trong nam. td CM
- Theo ddi viéc sir dung d6 dung, thiét bj giang | _ P.HT, t& Vin phong,
day cua gido vién. KT, GV
Théang | - Vé sinh trudng 16p, khudn vién trrdng hoc - P.HT, GVCN, To ?
01/2024 | - Thudng xuyén gidm sat tinh hinh tai sin trong | Vin phong, t6 phuc vu.
nha trudng, sira chita tai san hu héng, ¢im bao | - P.HT, t Vian phong.
viéc hoc cua hoc sinh dugc tét. - P.HT, t5 Vin phong, to
- Lap bdo cdo Vvé ra sodt tai san hang nim cta | Giam thi, bio vé
Nha trudng.
Kiém tra lai co s& vét chét clia trudng truéce khi
nghi Tét Nguyén dan.
- !(iém tra vi¢c bao quan CSVC ciia céc 16p, - P.HT, t5 Vin phong, to
Thang | ki€m tra vé c6ng tic PCCC. Giam thi, bao veé.
02/2024 | -Phén cong cac t5 CM tryc, giit gin, bao quan tai
san nha truong trong thdi gian nghi Tét. - P.HT, té Vian phong.
- Theo ddi viéc sit dung d6 ding, thiét bj giang | bao vé, GV.
day cua gido vién.
- Chi dao tong vé sinh trudmg 16p, cham séc va | - P.HT, GVCN, Doan
trong cdy xanh. TN.
- Kiém tra viéc bao quan CSVC ctia cac 16p. - P.HT, t6 Vin phong,
- Theo dai tinh hinh canh quan méi truéng (téng | KT.
vé sinh truong 16p). - P.HT, t& Vin phong, td
- Phéi hop véi Céng doan chuin bj CSVC cho | phuc vu.
Théng | ngiy ky ni¢ém QTPN 08/03. - P.HT ; CTCPB, té Vin
3/2024 | - Kiém tra viéc bao quan CSVC cua céc lép. phong.
- Phéi hgp Doan TN chuén bj CSVC phuc vy cho | - P.HT, t§ Vin phong.
céc hoat dong VHVN — TDTT chao mimg ngdy | - P.HT, t§ Vin phong,

thanh 1ap Doan TNCS HCM 26/03.

Poan thanh nién, t6 phuc

vu.
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Thing N{i dung cong vife Ngudi phy trich
- Ki€m tra tinh hinh ban gh& thiét bj, bdo trl may | - P.HT, to Vin phéng, to
tinh, mdy chiéu, thiét bj dién. Tin hoc, P. thiét bj.
Théng | - Kim tra thiét bj day hoc (quan s4t, trao ddi voi
412024 | GVCN). - P.HT, tb trréng CM.
- Kiém tra viéc bao quan CSVC cia cac 16p ban | - P.HT, td Vin phong,
giao cho td Vin phong, phong Thiét bj. ]
- Tong vé sinh trurdng hoc, theo doi va stra chita
Thing | ban ghé, hé théng dién, dén, quat. - P.HT, t6 Vin phong,
512024 |- Chi dao téng vé sinh trudng 16p, chim séc cdy | phong Thiét bi.
xanh.
- Kiém tra viéc bio quan CSVC ciia cdc 16p ban | - P.HT, t Vin phong,
giao cho td Vin phong.
- Kiem K tai san, thiet bj day hoc, co s& vt chat. | - P.HT, t6 Vin phong,
Thang | - Tham muu véi Nha truomg, dé tu sira, b sung, | phong Thiét bj. GVCN.
6/2024 | thay thé trang thiét bj day hoc méi. - P.HT, té Vinphong,
l | phong Thiét bj. GVCN
| Thang | Tiép tuc tham muu Nha trudng, lanh dao dja _P.HT, t6 Vin phong,
712024 | phuong, Ban dai di¢n CMHS dé tu sira, bd sung, | GVCN
thay thé trang thiét bi day hoc méi. el

V. Té chirc thl;l'c hién:
1. B§ phin Co s& vat chit:

Quan ly co s& vit chét, trang thiét bi day hoc trong cic hoat dong nha trudng. E
Tham muu v6i Hi¢u truorng nha truong vé viéc khai thac sir dung, bao quan tu stra, 6
mua sim méi, ting cudng co s& vét chat, trang thiét bi phuc vu chim séc, gido duc hoc A
sinh. &

" -LA

2. Nhiém vu: Y

— Thyc hién quy ché trao quyén quan ly, sir dung co s& vat chét, trang thiét b
day hoc cho céc ca nhan chiu trach nhiém & cac 16p, phong 1am viéc, tai san cong nobi
chung.

— Theo ddi, chi dao viéc nghién ciu khai thac sir dung, bdo qudn céc tai sin,
trang thiét bi day hoc dugc giao cho cac cé nhan quan ly trén s6 sach va so theo doi sit
dung.

— Kiém tra, danh gla cong tac quan ly, su dung co s& vét chét, trang thiét bj dd
ding di dugc giao. Phdi hop véi cdc td chuyén mon dé chi dao thuc hién, danh gia
cong tac sir dung thiét b day hoc, thyc hanh thi nghi¢m cta gido vién trong To.

— Thyc hién kiém ké dinh ki hang nim, dé xut tham mwu véi Hiéu trudng trong
viéc mua sim, sira chita, xay dung co s& vét cht, trang thiét bj nha trudng.

; 3. T vin phong;
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- Thyc hu;n cong tac ké toan tai chinh co quan theo dung quy dinh Nha nudc,
thye hlcn co ché tu chu tai chinh co quan, quy ché chi tiéu ndi bd, sir dung c6 hiéu qua
cdc ngudn lye trong nha trudng: ;

— Thyec hién cong tac ké toan tai san co sd vit chit co quan trén cdc hd so tai san
nha tnrong, thuc té de khai thdc sir dung c6 hi€u qué tai sén dugc giao, quan 1y bao
quan sir dung, d& xuit tham mwu mua sim, bd sung, trang bi mai..

- Thuc hién cong tac Y té hoc dudng theo quy dinh, tham muu v&i Hiéu trudng
ve viéc phoi hop véi tram xa Trung Lap Thuong, Trung tm Y té du phong, phong Y
t& huyén Cu Chi, kham suc khée dinh ki cho hoc sinh, gido vién ting cuong viéc cham
soc strc khoe ban dédu cho hoc sinh qua Tu thudc y té hoc dudng, t6 chirc can do chdm
biéu d theo ddi sirc khoe cho hoc sinh, xdy dung ké hoach phong chéng dich bénh
cho hgc sinh trong nha trnrong.

— Chiu trach nhiém theo dbi, quin 1y, bdo quan toan bd trurdng, co s& vit chat,
trang thiét bj ciia nha truong (ké ca véi cac tai san, trang thiét bi giao cho céc céa nhén,
phong chirc nang) trong qua trinh hoat dong Tu stra, bao quan va dé xuét véi nha
trudng trong viéc sira chira, ning cap, mua sam mdi tai sdn nha trudéng va bao cdo vai
nha trudng viéc quan ly sir dung cua cdc ci nhin dugc giao cAc tai san. -

4. Bo phan chuyén mén:
— Phéi hop véi b phén co s¢ vat chit nhim trang bi, sit dung CSVC, thiét bi, db
dung phuc vu tot cho cic hoat dong chuyén mén.

— Cac td chuyén mén lén ké hoach sir dung, bio quan va d& xuit mua sim bd
sung thiét bi, dd dung day hoc ngay tir ddu nam hoc. Td truéng phéi hop kiém tra, don
dée viéc sir dung, bao quan CSVC, thiét bi, dd dung day hoc.

= To chuyén mén t5 chirc thudng xuyén céc budi sinh hoat cip tb trao ddi kinh
nghiém vé sir dung thiét bj day hoc. M3i td chuyén mén quy dinh cho gido vién khi
1én ké hoach bai giang déi voi mbi chuyén d& minh phu trach phai c6 ké hoach vé thiét
bi day hoc phuc vu cho bai giang d6. Viéc sir dung trang thiét bi dé dung phai ding
muc dich ctia hoat déng khong dugc lam dung.

5. Doan thé:

- Ph01 hop véi bé phén co s¢ vat chét viée sir dung va bao quan CSVC, thiét b )|
dd dung cin thiét trong cc hoat dong .

— Ban CSVC thudng xuyén kiém tra, d6n ddc viéc bio quén tai san nha truéng
ctia hoc sinh; giir gin vé sinh, méi trurong: Xanh - Sach - Pep.

— Cong doan dong vién Cong doan vién sir dung, bao quan tét CSVC, trang thiét
bi, 46 dung day hoc va chim séc cdy xanh, 16p hoc tao mdi truong xanh maét, gan giii
vai thién nhién.

— Ban CSVC xay dung ké hoach sira chita, bd sung trang thiét bi, CSVC phuc vu
hoat dong day va hoc.

Trén day 1a ké hoach bao quan va sir dung co s& vat chét cia trudng trong nam

hoc 2023 — 2024, dé nghi tit ca can bo, gido vién, nhan vién thyuc hién tdt ké hoach dé
ra nham sir dung tai san nha trudng dat hiéu qua cao nhét.
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Noi nhiin:

- Linh dgo S¢& gido duc va phong chirc ning
(d& bio cdo);

- Cdc c nhan, b phin (& thye hign);

«Luw: VT

or

I’}

»

s I
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